
 
 

 

1. INTRODUCCIÓN 

El presente instructivo  tiene como objetivo  facilitar la entrega , 

almacenamiento , conservación y visibilidad de los diferentes productos 

de trabajo de grado de pregrado y posgrado en el Repositorio 

Institucional de la Universidad de Antioquia  que tienen como requisito la 

entrega a Biblioteca o Centros de Documentación . 

 

Todos los estudiantes de pregrado y posgrado  de la  Universidad  deben 

depositar su trabajo de grado, monografía , tesis o artículo  en el 

Repositorio Institucional , donde cualquier persona en el mundo  podrá  

consultar e l texto completo  bajo la filosofía del acceso abierto . Esto 

aumentará la visibilidad de  su trabajo académ ico y la posibilidad de ser 

referenciados y citados.    

 

ENTREGABLES:  

El graduando debe cargar al Repositorio institucional:  

ü Archivo en formato PDF con el trabajo de grado  

ü Archivo en formato Word con el trabajo de grado  

ü Anexos (En caso de tenerlos)  

ü Formato de autorización  de publicación  diligenciado y firmado 

(Para trabajos  de grado por  dos estudiantes  o más ) Clic aquí  

ü Carta firmada por el asesor dando el aval de la entrega del trabajo 

de grado ( donde se garantiza que es la versión final)  o acta de 

sustentación de este . 

 

Nota:  Cuando el trabajo de grado es realizado por dos estudiantes o más, 

solo uno de los autores realiza el pro ceso de autoarchivo y anexa  el 

formato de autorización  de publicación . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO PARA EL AUTOARCHIVO DE TRABAJOS DE 

GRADO EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIVERSIDAD DE 

ANTIOQUIA  

http://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/sistema-bibliotecas/recursos-informacion/repositorio-institucional


2. INSTRUCTIVO PARA CARGAR EL TRABAJO DE GRADO 

 

1. Registrarse o crear una cuenta . Ingresar a la plataforma de l 

Repositorio Institucional Universidad de Antioquia . Link: 

http://bibliotecadigital.udea.edu.co/  

  

2. Ingresar a Servicios, ubicado en la parte superior derecha. Luego 

ingresar a Mi DSpace  

 

 

 

3. Seleccionar la opción ¿Usuario nuevo? haga clic para registrarse. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://bibliotecadigital.udea.edu.co/
http://bibliotecadigital.udea.edu.co/register


4. En el campo dirección de correo  electrónico , se debe digitar  el correo 

institucional  de dominio @udea , y se da clic en entrar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Ingresar al correo  institucional de la Universidad de Antioquia/  

Recibido s, spam o no deseado y continuar con el registro.  

 

 

 

 

 

6. Al ingresar al correo, dar clic en el enlace  incluido en el texto del 

correo . 

Ejemplo.  
http://bibliotecadigital.udea.edu.co/dspace/register?token=741157b4df9178d330cf

5de1ab1e5fe2 

 

El enlace, direcciona nuevamente a la págin a del Repositorio 

Institucional  para continuar con el registro.  

 

  

  

 

 

 



7. Debe diligenciar  todos los datos solicitados . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Una vez terminado el registro, hacer  clic en Volver a la página de inicio de 

DSpace. conectarse con su usuario y contraseña por servicios, Mi 

Dspace.  

 

 

 

9. En la pági na de inicio de DSpace, hacer  clic en òComenzar un nuevo 

env²oó 

 

 

 

http://bibliotecadigital.udea.edu.co/register
http://bibliotecadigital.udea.edu.co/register


10. El siguiente paso depende del tipo de trabajo que desea  subir al 

Repositorio Institucional  Universidad de Antioquia . Si el trabajo que 

desea subir es de :  

 

PREGRADO: 

Selecciona la opción  (Comunidad > Subcomunidad > Colección ).  

La colección puede ser : p rograma académico, departamento, sede o 

seccional ) 

 

Ejemplo   

Para programas ofrecidos en Medellín  

Trabajos de Pregrado>Facultad de Ingeniería >Ingeniería Civil   

 

Para programas ofrecidos en regiones  

Trabajos de Pregrado>Pregrados de Regiones >Seccional Oriente  

 

 

POSGRADO: 

Selecciona la opción (Comunidad > Subcomunidad > Colección ). 

Las colecciones son por nivel  de estudio  y según área de conocimiento: 

maestrías, especializaciones o doctorados y para regiones según Sedes y 

Seccionales. 

 

Ejemplo  

Para posgrados en Medellín  

Trabajos de Posgrado>Facultad de Ingeniería >Maestrías en Ingeniería   

 

 

Para posgrados en Regiones  

Trabajos de Posgrado> Posgrados de Regiones > Seccional  Oriente  

 



 

 

Luego de s eleccionar la colección , hacer clic en siguiente . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. Diligenci e los datos  solicitados , encima de cada metadato hay un 

texto con una pequeña descripción de ayuda . Debe tener en cuenta 

que solo lleva mayúscula la inicial, los nombres propios de personas, 

lugares, entidades, siglas (en caso de tenerlas) y demás elementos que 

establezcan las reglas de ortografía, evite poner datos en mayúscula 

sostenida.  

Paso a paso:  

Autores:  ingrese  el nombre completo  de todos los autores . En el primer 

espacio van los apellidos y en el siguiente campo los nombres.  

Número de documento de identidad:  ingrese los números de documento 

de identidad de los estudiantes que van a obtener el título académico.  

Colaborador(es):  ingrese  apellidos y nombres completos  separado por 

coma  de l Asesor o asesores  del trabajo de grado . 

 

Título:  ingrese el título del  trabajo de grado en el idioma en el que se 

escribió , no termin ar en punto.  

Título alternativo:  ingrese el título en un idioma distinto al del trabajo, este 

espacio se llena solo en caso de que  el trabajo  lo tenga , sino lo presenta  

se deja el espacio vacío . 

Fecha de publicación:  solo se ingresa  el año  que tiene  el trabajo , sin día 

ni mes . 

  



Tipo documental ( DRIVER 2.0): en esta opción se selecciona el tipo de 

trabajo que está  subiendo, según  tipo documental.  

  

Tesis doctoral : si el trabajo es  de  DOCTORADO  

Tesis de maestría : si el trabajo es de MAESTRÍA   

Trabajo de grado de pregrado : si el trabajo es de PREGRADO  

Otros: si el trabajo es de ESPECIALIZACIÓN  

Artículo de revista: si el trabajo  tiene esta estructura  (tipo artículo) y es o 

será enviado a una revista para su publicación.  

 

 

 

Tipo documental (COAR  ð OpenA IRE 4.0): en esta opción selecciona el 

tipo  de trabajo que está  subiendo,  según  tipo documental COAR . 

 

Tesis doctoral : si el trabajo es de DOCTORADO  

Tesis de maestría : si el trabajo es de MAESTRÍA   

Tesis: si el trabajo es de ESPECIALIZACIÓN  

Trabajo de grado de pregrado : si el trabajo es de PREGRADO  

Artículo de investigación:  si el trabajo  tiene esta estructura  

Artículo de revi sión: si el trabajo  tiene esta estructura  

Artículo de reflexión: si el trabajo  tiene esta estructura  

 



 
 

Tipo documental (Minciencias):  en esta opción selecciona el tipo de 

trabajo que está  subiendo, según Ministerio de Ciencia , Tecnología e 

Innovación ð Minciencias . 

 

Tesis doctoral : si el trabajo es  de  DOCTORADO  

Tesis doctoral  con distinción: si el trabajo recibió una distinción  

Tesis de maestría : si el trabajo es de MAESTRÍA   

Trabajo de grado de especialización : si el trabajo es de ESPECIALIZACIÓN  

Trabajo de pregrado  de pregrado : si el trabajo es de PREGRADO  

Trabajo de pregrado  de pregrado con distinción: si el trabajo recibió una 

distinción   

Artículo de investigación: si el trabajo  tiene esta estructura  

Artículo de revisión: si el trabajo  tiene esta estructura  

Artículo de reflexión: si el trabajo  tiene esta estructura  

 

 

 



Tipo documental (Local):  en esta opción selecciona el tipo de trabajo 

que está  subiendo, según Universidad de Antioquia . 

 

Tesis doctoral : si el trabajo es de DOCTORADO  

Tesis de maestría : si el trabajo es de MAESTRÍA   

Trabajo de grado de especialización : si el trabajo es de ESPECIAL IZACIÓN 

Trabajo de grado de pregrado : si el trabajo es de PREGRADO  

Artículo de investigación: si el trabajo  tiene esta estructura  

Artículo de revisión: si el trabajo  tiene esta estructura  

Artículo de reflexión: si el trabajo  tiene esta estructura  

 

 

 
 

Número de páginas :  ingresa  el número total de las páginas que tiene el 

trabajo . 

Idioma:  se selecciona  el idioma en que está escrito el trabajo. En caso de 

que no esté en el listado, se selecciona  la opción otros.  

Clic en SIGUIENTE 

Palabras clave propuest as por el autor : en este campo ingresa las 

palabras clave que dan cuenta del tema o contenido principal del 

trabajo de grado.  

Palabras clave  normalizadas por la biblioteca : dejar campo vacío. Este 

campo será diligenciado por personal especializado de la Biblioteca o 

Centro de Documentación.  

Institución que otorga el grado académico : ingresa el nomb re de la 

Universidad. En este caso: Universidad de Antioquia  

 

 



 

Facultad y programa : ingresa r la Facultad y la C arrera;  

Ej. Facultad de Ciencias Sociales y Humanas . Carrera  de  Psicología  

Ej. Facultad de Ciencias Sociales y Humanas. Maestría en Antropología   

Nivel de estudio:  seleccio nar  de la lista el nivel de estudio según el título 

obtenido . 

Título obtenido:  ingrese el título profesional; Ej.  Psicólogo  

Grupo de investigación:  si el trabajo de grado se hizo con  un grupo de  

investigación de la Universidad , selecciona  en el listado  el nombre  de 

dicho grupo, de lo contrario dejar vacío . 

Resumen:  ingrese el resumen del ítem en su idiom a principal y añada 

hasta otro  más, si lo tiene . Se antepone en mayúscula sostenida con dos 

puntos las palabras RESUMEN: o ABSTRACT: 

 


